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M’AUTHENTIFIER SUR LA PLATEFORME

Créez votre mot de passe à partir du mail reçu sur votre adresse
Accédez à la plateforme : www.studea-univ-brest.fr
Sur la page de connexion, entrez vos identifiants et cliquez sur ‘‘Connexion’’ :

Pour réinitialiser votre mot de passe, cliquez sur ‘‘Mot de passe oublié’’
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Présentation du Lé@

Présentation du livret électronique de l’alternance
À la première connexion, une fenêtre pop-up s’ouvre pour présenter l’outil.
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MON ESPACE

1

2
3) a.

3) b.

4

5

Page
d’accueil



MON ESPACE
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Modifier mes informations 
personnelles

1

2

3

1
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Membres du « trinôme »
Les personnes en charge du livret 
électronique et pouvant réaliser des 
actions pour assurer le suivi de 
l’alternance.

Documents de la promotion
Les documents de description de la 
formation suivie.

2

MON ESPACE

Vos interlocuteurs à l’UBO
Toutes les coordonnées des contacts 
utiles pour le suivi de l’alternance.
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Rappel des actions à venir avec une date butoir
Ces indications sont propres à chaque membre du trinôme.

3) a.

MON ESPACE
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Membre(s) du « trinôme »
Indication sur le ou les 
personne(s) devant réaliser 
le questionnaire.
État
Indication sur l’état du 
questionnaire (description 
des icônes : cf. page 
suivante).
Compléter et signer
Pour accéder au 
questionnaire, cliquez sur son 
nom.

3) b.

MON ESPACE

Présentation des 
questionnaires
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Signé
Le questionnaire est finalisé et 
visible par les membres du 
trinôme.

À faire
Le questionnaire est ouvert.

Fermé ou dépassé
Le questionnaire n’est plus 
accessible. Au besoin, 
contactez-nous pour le 
rouvrir.

Réouvert
Le questionnaire peut à 
nouveau être complété.

3) b.

i

Information sur l’échéance
Pour afficher les informations, 
passez le curseur sur l’icône.

MON ESPACE
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Télécharger le livret

Sous les questionnaires, 
cliquez sur ‘‘Télécharger le 
livret’’.

En haut de l’écran, la fenêtre 
ci-contre s’ouvre. Une fois 
l’export terminé (traitement 
terminé avec succès), cliquez 
sur ‘‘Export global’’ .

3) b.

1

2

MON ESPACE

Il est important de télécharger votre livret en fin d'alternance afin de conserver vos données.
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4 Progression de l’année
Indication sur l’état de complétude du livret 
électronique de l’alternance.

Timeline
Historique des activités réalisées sur 
l’espace.

MON ESPACE
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5

MON ESPACE

Actualités
Vous retrouverez, tout au long de l’année, les informations importantes ici.



COMPLÉTER ET SIGNER UN QUESTIONNAIRE
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Compléter et signer
Rappel : pour accéder au questionnaire, cliquez sur son nom.
Complétez les champs - le texte saisi s’enregistre automatiquement en brouillon
‘‘Enregistrer et signer’’ : valide définitivement le questionnaire
‘‘ Enregistrer et partager’’ : transmet un version à valider aux membres du trinôme



DOCUMENTS ET LIEN UTILES
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Retour à la page d’accueil

Liens utiles
Par exemple : fiche RNCP du diplôme

Documents
Tout document pouvant être important pour le suivi de l’alternance.
Tous les membres du trinôme peuvent déposer des éléments.



CONTACT

UNIVERSITÉ DE BRETAGNE OCCIDENTALE
Centre de Formation d’Apprentis
02 98 01 82 12
contact-lea@univ-brest.fr
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