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M’AUTHENTIFIER SUR LA PLATEFORME

Créez votre mot de passe a partir du mail recu sur votre adresse
Accédez a la plateforme : www.studea-univ-brest.fr

Sur la page de connexion, entrez vos identifiants et cliquez sur

Wi3e

sité de Bretagne Occidentale

Connexion a
Université Bretagne Occidentale

[ e | Livret
- : ELECTRONIQUE

de I'alternance

STUDEA
BT

Pour réinitialiser votre mot de passe, cliquez sur ‘Mot de passe oublié”
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Présentation du Lé@

Lé@, livret électronique de l'alternance

m - Mise en ligne le 1 oct. 2025

Le Lé®@ permet le suivi de I'alternant tout au long de son contrat via une interface web
collaborative.

L'objectif du L&@ est de faciliter la communication entre |'alternant, le Mafitre d'apprentissage
et le tuteur pédagogique et ainsi, assurer la cohérence du parcours de professionnalisation de
I'apprenant.

L'Alternant (A) renseigne les gquestionnaires "Entreprise & Missions"” au début de son
alternance et, au début du M2 précise les évolutions & venir de son poste et missions.

Le Maitre d'apprentissage/Tuteur en entreprise (MA) valide les étapes du parcours en
entreprise et renseigne le bilan d'intégration (période 1) puis prend connaissance et signe les
différents guestionnaires.

Le Tuteur pédagogique (T) suit I'évolution de l'alternant en entreprise et saisit son compte-
rendu de visite dans "SUIVI EN ENTREPRISE" en M1 et MZ2.

@  uwzo
LIVRET

electronique
de I

we L3 Ly

P T ]

Présentation du livret électronique de I'alternance
A la premiere connexion, une fenétre pop-up s'ouvre pour présenter 'outil.
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STUDEA

ETABLISSEMENT - Formation | 2025 - 2026 \i-1Y

et o e e

bres du trinéme Actions a réaliser

Progression de I'année

ECHEANCE QUESTIONNAIRE Votre taux de remplissage
12.5%
I 1 janv. 2027 Contrat et Interlocuteurs Taux de remplissage l”"ém:.m

I 15 janv. 2025 Poste et missions

Timeline

Page
, . ’ P V4 H
8::3[52\:2?&@ déverrouillé - Poste et missions : d aCCueII

Morane VIEIRA LEITAO

Questionnaire

Documents de la promotion

Planning oy
A Questionnaire déverrouillé - Poste et missions :
Programme = @ Entreprise d'accueil - - h o
3 oct. 2025
Morane VIEIRA LEITAD
@ Contrat et Interlocuteurs X - -

® Poste et missions Signature - Entreprise d'accueil :
3 oct. 2025
App TEST261_462

® Premiére prise de contact avec le maitre d'apprentissage par le tuteur pédagogique

Document - Planning 2025-2026 -
18 sept. 2025
Morane VIEIRA LEITAD

A T MA @

@ Bilan de l'intégration (A renseigner par le maitre d'apprentissage) a - a

® BILAN DE SUIVI (A renseigner par le Maftre d'apprentissage en amont de la visite du tuteur
pédagogigue)

Actualités
@ COMPTE-RENDU DE VISITE

A T MA Py
@ Bilan de fin de contrat @ 00 @ (] - ] Le

® MEMOIRE ou RAPPORT D'ACTIVITE

Mentions légales Données personnelles Conditions d'utilisation Notes de versions Assistance

I I N/DET ZAlantmacinae.

v3.8.63
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ﬂ C—— Modifier mes informations

2 personnelles

€ sombre

sion de l'année [+ Déconnexion

|
|
|
|
< Fiche personnelle v h 3

app Test261_462
Identifiant : app_test.261_462

-~ app
2. Test261_462
4 app_Test261_462@test-mail.studea.fr
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Membres du trinbme

App

Alternant

Tut

Tuteur pédagogique

Map

Maftre d'apprentissage

Documents de la promotion

Planning
Programme

Vos interlocuteurs a 'UBO

[ [

Membres du « trinéme »

Les personnes en charge du livret
électronique et pouvant réaliser des
actions pour assurer le suivi de
I"alternance.

Documents de la promotion
Les documents de description de la
formation suivie.

Vos interlocuteurs a I’'UBO
Toutes les coordonnées des contacts
utiles pour le suivi de I'alternance.
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Actions a réaliser

ECHEANCE QUESTIONNAIRE

I 1 janv. 2027 Contrat et Interlocuteurs

I 15 janw. 2025 Poste et missions

Rappel des actions a venir avec une date butoir
Ces indications sont propres d chagque membre du trinbme.
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Présentation des
questionnaires

Questionnaire

>

Membre(s) du « trinéme »
P | € Indication sur le ou les
o — personne(s) devant réaliser
® Convat et Imerocuteurs ® - - le questionnaire.

@ Poste et missions of - of O Etat
A T MA

Indication sur I'état du
guestionnaire (description

des icbnes: cf. page

suivante).

@ Premiére prise de contact avec le maitre d'apprentissage par le tuteur pédagogique - -

@ Bilan de l'intégration {A renseigner par le maitre d'apprentissage)

@ BILAN DE SUIVI (A renseigner par le Maitre d'apprentissage en amont de la visite du tuteur pédagogique)
@ COMPTE-RENDU DE VISITE

AT om Compléter et signer
© Silan de fin de contrat - Pour accéder au
© MEMOIRE ou RAPPORT DACTIVITE - - questionnaire, cliguez sur son
nom.
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Questionnaire

@) Entreprise d'accuei

@ Poste et missions

@ BILAN DE SUIVI (A renseign

@ COMPTE-RENDU DE VISITE

@ Bilan de fin de contrat

@ MEMODIRE ou RAPPORT D'ACTIVITE

>

Signé

Le questionnaire est finalisé et
visible par les membres du
trinbme.

A faire
Le questionnaire est ouvert.

Fermé ou dépassé

Le questionnaire n’est plus
accessible. Au besoin,
contactez-nous pour le
rouvrir.

Réouvert
Le questionnaire peut a
nouveau étre complété.

Information sur I’échéance

@ Pour afficher les informations,
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Télécharger le livret

z ) Sous les questionnaires,
S 1 cliquez sur “Télécharger le
® Bllan e fin de contrat _ livret’.
@ MEMOIRE ou RAPPORT D'ACTIVITE - -
|
H En haut de I'écran, la fenétre

ci-contre s’ouvre. Une fois

B TSN @ | =2 |'export terminé (traitement
Voir tout Ihistorique terminé avec succeés), cliquez
sur ““Export global” .

Il estimportant de télécharger votre livret en fin d'alternance afin de conserver vos données.
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Progression de I'année

Progression de I'année

am " s Indication sur I'état de complétude du livret
Taux de remplissage trinéme éIeCtronique de |'G|ternGnCe.

. | 6.7%

Timeline

Questionnaire déverrouillé - Poste et missions :

E:l:af'zi?;naire déverrouillé - Poste et missions : Timeline
Historique des activités réalisées sur
.E'\,igna.t.L.J.rg - Entreprise d'accueil : IleS pGCe.

App

Document - Planning 2025-2026 -
18 sept. 2025

Morane V

®
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Actualités

»
Lé
LIVRET électronique

del
m - Mise en ligne le 1 oct. 2025

Actualités
Vous retrouverez, tout au long de I'année, les informations importantes ici.
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COMPLETER ET SIGNER UN QUESTIONNAIRE

< CONTRAT ET INTERLOCUTEURS App (Alternan t)
Signature prévue avant le 1 janv. 2027
Quverture du 01/10/2025 - 01/01/2027
o Actions
Description
Pour faciliter les échanges et la programmation des rencontres, renseignez ci-dessous les dates de début et fin de vo! ntrat d'alternance, les coord ées de votre tuteur en entreprise
(ou maitre d'apprentissage) ainsi que votre tuteur pédagogique (universitaire)

Dates du contrat d'alternance (du ...au...)*

File Edit View Insert Format Tools Table Q:DEnreg‘lstreretpartager «
€ @ | Paragraph v 14px v B I : = v = E v v
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0WORDS POWERED BY TINY 4

Compléter et signer

Rappel : pour accéder au questionnaire, cliquez sur son nom.
Complétez les champs - le texte saisi s'enregistre automatiquement en brouillon
: valide définitivement le questionnaire
" Enregistrer et partager’ : transmet un version a valider aux membres du trinbme
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DOCUMENTS ET LIEN UTILES

pédagogique) - -
COMPTE-RENDU DE VISITE a a a
Bilan de fin de contrat @ 00 @ ﬁ - ﬁ
MEMOIRE ou RAPPORT D'ACTIVITE a = =
Mentions légales Données persofinelles Conditions d'utilisation Notes de versions Assistance

Retour a la page d‘accueil

Liens utiles
Par exemple : fiche RNCP du dipldome

Documents
Tout document pouvant étre important pour le suivi de I'alternance.
Tous les membres du trindbme peuvent déposer des éléments.
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CONTACT

UNIVERSITE DE BRETAGNE OCCIDENTALE
Centre de Formation d’'Apprentis
0298018212
contact-lea@univ-brest.fr

DISPONIBLE SUR

> Google Play
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