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Informations nécessaires à la création d'une convention de stage


Pour la saisie de votre convention, il est nécessaire de recueillir les informations suivantes : 
Les coordonnées de l'organisme si celui-ci n’est pas référencé dans l’application :

Ces informations sont à demander à l’organisme d’accueil ou consultables sur des sites de référencements d’entreprises.

Vous devez effectuer une recherche par le numéro de Siret pour vérifier l’existence de l’organisme dans esup-stage.

Raison Sociale (nom de l’organisme d’accueil) * :
Numéro SIRET* (ne concerne pas les organismes étrangers) :

Effectif* :

Statut Juridique
 FORMCHECKBOX 
 Administration
 FORMCHECKBOX 
 Association
 FORMCHECKBOX 
 Entreprise individuelle FORMCHECKBOX 
 Organisme public
 FORMCHECKBOX 
 EURL
 FORMCHECKBOX 
 SARL
 FORMCHECKBOX 
 SCI

 FORMCHECKBOX 
 SAS 
 FORMCHECKBOX 
 Profession libérale
 FORMCHECKBOX 
 Société mutualiste
 FORMCHECKBOX 
 Syndicat
 FORMCHECKBOX 
 GIE
  FORMCHECKBOX 
 GCSMS
Code APE* (ne concerne pas les organismes étrangers) :

Adresse* :

Code Postal *:
Ville* :









Téléphone* :
Mail* :

Nom, prénom du signataire* de l’organisme (responsable légal, DRH, etc…) :

Service d'accueil * :
Adresse (si différente de l’organisme d’accueil) : 
Tuteur professionnel* :  
Fonction* :

Téléphone* :
Mail* :
Descriptif du stage :
Sujet de stage* : 

Fonctions et tâches* :

Compétences* :

Début du stage* :  _ _ / _ _ / _ _ _ _ 



Fin du stage *: _ _ / _ _ / _ _ _ _  

Nombres d’heures hebdomadaires* :
Durée effective totale du stage en heures* : 

Si le stage est gratifié, Montant de la gratification* :

Horaires du stagiaire : 
	Jours 
	Matin 
	Après-midi

	
	De
	A
	De
	A

	Lundi 
	     
	     
	     
	     

	Mardi
	     
	     
	     
	     

	Mercredi 
	     
	     
	     
	     

	Jeudi 
	     
	     
	     
	     

	Vendredi 
	     
	     
	     
	     

	Samedi 
	     
	     
	     
	     


Travail exceptionnel : télétravail, travail de nuit, le dimanche ou les jours fériés.
A préciser obligatoirement dans la convention (cadre « travail exceptionnel » onglet stage)
Dans le cadre du télétravail, vous devez indiquer l’adresse du lieu où vous télétravaillez ainsi que les jours de la semaine

*champs de saisie obligatoire
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