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La rédaction d’une convention nécessite de couvrir l’ensemble de la vie du contrat. Ce document permet de se poser les questions préalables à toute rédaction de convention.
Ces éléments ne sont pas exhaustifs. Chaque convention, selon son objet, doit être adaptée.
Les partenaires

· Quel est (sont) le (s) laboratoire (s) concerné (s) par le projet ?
· Quel (s) est (sont) votre (vos) partenaire(s)

· Quelle est la localisation du projet ?

· Qui sont les interlocuteurs ?

D’un point de vue scientifique
D’un point de vue administratif
Le contexte, l’objet, les objectifs

· Le projet s’inscrit-il dans une politique européenne, nationale ? si oui laquelle ?
· Quelle est la date prévisionnelle du démarrage du projet ?

· Quelle est la durée prévisionnelle du projet ?

· Le projet a-t-il des liens avec des contrats ou projets existants ? Si oui, les quels ?

· Quel est l’objet du projet ? (possibilité de plusieurs objets)

	 FORMCHECKBOX 
 Contrat de collaboration de recherche

	 FORMCHECKBOX 
 Prestation de service

	 FORMCHECKBOX 
 Mise à disposition de matériel

	 FORMCHECKBOX 
 Accueil d’un chercheur dans le laboratoire

	 FORMCHECKBOX 
 Autre, préciser : 

· Quels sont les objectifs du projet ?

· Quels sont les résultats attendus ?

Les moyens destinés au projet

· Quels sont les besoins financiers ?

· Qui finance le projet, pour quel montant ?

· Y a-t-il un financement dédié au projet, pour quel montant ?

· Des recettes sont-elles envisagées dans le cadre du projet ? Si oui, lesquelles ?

 FORMCHECKBOX 
 subvention
 FORMCHECKBOX 
 Prestation de service

 FORMCHECKBOX 
 Mise à disposition de matériel

 FORMCHECKBOX 
 Autre, préciser : 

· Chacun des partenaires gère t’il ses propres moyens financiers ?

· Des recrutements sont-ils prévus pour la réalisation du projet ? Si oui, sur quels financements ? pour quelle durée ?

· Le projet nécessite-t-il des moyens matériels ou immobiliers particuliers? (aménagement des locaux, acquisition d’équipement…)

Les résultats et l’évaluation du projet




· Le projet nécessite-t-il un accord de confidentialité ? (pour quelles informations, pour quelle durée…)

· A qui appartiennent les résultats du projet ?

 FORMCHECKBOX 
 un partenaire, lequel
 FORMCHECKBOX 
 copropriété
· Un rapport doit-il être produit à l’issue du projet
 FORMCHECKBOX 
 rapport financier

 FORMCHECKBOX 
 rapport écrit
Autres informations utiles
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