' ' Réserver une salle de visioconférence a I’'UBL

Université de Bretagne Occidentale

Se connecter au site de ’'UBL

1. Rendez-vous sur le site Campus Numérique de [I'UBL: https://campusnumerigue.u-
bretagneloire.fr/accueil

2. En haut a droite, cliquez sur le bouton Se connecter

UNIVERSITE /BRETAGNE
BRETAGNE \C@MPUS
LOIRE /NUMERIQUE

I Se connecter

Actualitts ~ Découvrir ~ Enseigner ~ Etudier ~ Utiliser ~ Consulter ~

I EE

Gréace a des services en ligne innovants et
des équipements de derniére génération, = S
I'UEB C@mpus devenu C@mpus numérique qére yisite
UNIVERSITE | de Bretagne facilite I'enseignement a

Z i TN
BRETAGNE di§tance gt la recherche en réseau. Z ,/%
- Développé pour les étudiants et les A =
enseignants-chercheurs, le campus Z\ NS
numérique gomme ['éloignement |
géographique et préfigure une nouvelle
maniére de communiquer et de travailler
ensemble
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3. Entrez ou sélectionnez votre établissement dans le menu déroulant

Sélectionnez votre établissement

Pour accéder au service « ique.u-bret:
I'établissement augquel vous appartenez.

3,

.fr sélectionnez ou cherchez |

2~ Université de Bretagne Occidentale |v || Sélection | _4’

O se souvenir de mon choix pour cette session.

[ se souvenir de mon choix définitivement et contourner cette étape 3 partir de
maintenant.

Direction du Systeme d'Information de ['Université de Rennes 1

4. Cliquez sur le bouton Sélection

5. Sélectionnez vos parameétres de connexion

Les informations listées vont &tre transmises au service si vous souhaitez continuer.
Selectionnez la durée de votre consentement:
O Me demander lors de la prochaine connexion
J‘ « J'accepte d'envoyer mes informations pour cette fois.
@® Me demander a nouveau si les informations envoyées changent
# J'accepte que les informations soient automatiguement envoyées a la prochaine connexi|

O Ne plus me demander

« J'accepte que toutes les informations soient transmises a tous les services.

Votre choix peut étre modifié a partir de la page de connexion en cochant la case vérifier les
informations envoyées au service.

/| Baiats
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6. Cliquez sur le bouton Accepter
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7. Dans le menu déroulant Conciergerie, cliquez sur Sessions

UNIVERSITE S/BRETAGNE
[BRETAGNE \BONRUS
LoxRe JNUMERIOUE|

Agenda

Acfualitts ~  Découvrir ~ Enseigner

Compte nomade visio

Efudier =~

Utiliser ~

Consulter

Conci ergene -

Créerune session

B Filtrer les sessions

‘Oraanisateur

Période

25/09/2018

Réserver une salle

1. Dans la section Session, régler les parametres selon vos souhaits

a) Il est obligatoire de régler tous les parametres de cette section

*  Organisateur

* Homde la session

* Date | 25/09/2018 [m]
* Horaires De | 1221 [C]
a | 1321 [C]

© Théme

2. Dans la section Rechercher des salles,

Rechercher des salles

Hom

Localité (1)
@ Brest x
Type
Nombre de places v
b
" SaleS  calles trowvées Salles Sélectionnées
Hom Visio = Nom Présentateur
QTA\Elouguen Qui TPl Bouguen ®
( .:J @ TD1Bouguen oul
. Q TD2 Bouguen Oui
@ TAENSTA Bretagne oui A
Q@ TAPole Sante oul A
Estimation du nombre de
connexions externes 0 @

a. Dans le menu déroulant
Localité (1), sélectionnez la ville de
la salle a réserver

b. Cliquez sur le bouton

Rechercher

c. Dansle menu Salles trouvées,
sélectionnez la/les salles que vous
souhaitez réserver

d. Cliquez sur l'icone P>

e. Entrez une estimation du
nombre de connexion externes :
soyez le plus précis possible.
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3. Dans la section Type de session

a) Sélectionnez Visioconférence

b) Sélectionnez si vous souhaitez un enregistrement ou non

B Type de session

* Mode Sélectionnez un mode R a)

La sélection du mode est obligatoire.

*  Enregistrement Choisissez avec ou sans enregistrement o b
—
o/

La sélection de I'enregistrement est obligatoire.

e Sivous le désirez, vous pouvez dérouler la section Parametres avanceés, pour disposer
de plus de paramétres tels que le fuseau horaire, I'identité du présentateur ou le mode

d’affichage (continu, a la voix...)

4. Cochez la case J’accepte les conditions d’usages

6 | J'accepte les conditions d'usages o

Annuler Créer 6

5. Cliguez sur le bouton Créer

Vous recevrez un mail de notification contenant l'adresse IP du pont ou vous devrez vous
connecter le jour de la réunion.

Vous devrez également communiquer ce mail a vos interlocuteurs pour qu’ils puissent se
connecter a la méme adresse IP

contributeurs :

Nom Date type modifications version
Axel Delor (DSIUN) 09/10/2018 Premiére version 1.0
Axel Delor (DSIUN) 03/10/2019 Modification dernier point 1.1
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